sa Iesia n i Salesiani don Bosco Mestre - SDBM CF 82000110278 - P IVA 02173980273

DON Bosco Via dei Salesiani, 15 - 30174 Venezia-Mestre Banco BPM Spa
T. 0415498111 - M. info@salesianimestre.it IT22Y0503402072000000005336
MESTRE www.lssm.lt CODICE SDI: USALBPV

ATTIVITA’ E PROCEDIMENT!I

Procedimento Termini del Unlta Ufficlo/referente del procedimento Modalits Strumenti di Documenti da Link di Modalita per
(breve descrizione e procedimento organlzzativa e Iinformazioni tutela allegare all'istanza e accesso al I'effettuazione di
rif. normativi utlll) Responsablle Recaplti procedimentl | amministrativa modullstica servizio pagamentl (se
dell'lstruttoria e online (se necessari)
giurlsd | esistente)
0
Procedimento di Entro 30 glorni Ufficio Didattica Richiesta
rilascio di certlficato , Ufficlo Mail [tisanmarco@|ssmit telefonica o via == Nessun documento da N
Stabilito —— o NO o
dl frequenza " Didattica Tel. 041/5498200.- e-mall, presso allegare
. dall'lstituzione A .
(solo per privatl) secondaria di Il grado ufficio
scolastica
Ufficio Didattica
i Mall Ittsanmarco@lssm.it Richiesta
"Pro‘ceczlimerlxlto d: Entro 10 giornl Ufficio Tel. 041/5498200 - telefonlca o via — Richlesta N.O. da parte del NO .
riascio di nulla osta Didattica secondaria dI Il grado e-mail, presso genitore
al trasferimento d| '
ufficlo
un alunno
Ufficio Didattica Richlesta
Procedimento per Mall itsanmirco@issm.ii telefonica o via Firma di chi ritira la
richiesta rilascio Entro 10 giornl Ufficlo Tel. 041/5498200.- e-mail, - documentazione e NO NO
diplomi Didattica secondaria di Il grado presso ufficio documento d'identita
ACCREDITAMENTO: I
GRAFICAE
FORMAZIONE SERVIZI AL COMUNICAZIONT
CONTINUAE  LAVORO
SUPERIORE  Luss MECCANICA

MFCCATRONICA

ted ART ENENGIA
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MESTRE www.lssm.lt CODICE SDI: USALBPV
Procedimento Termini del Unita Ufficio/referente del procedimento Modalita Strument! di Documentl da Link dl Modalita per
{breve descrizlone e proced| 0 ‘ganizzatl e Informazionl tutela allegare all'lstanza e accesso al |'effettuazione di
rif. normativi utili) Responsablie Recapiti procedi | Inistrativa modullstica servizio pagamentl (se
dell'istruttorla e giurisdizionale online (se necessari)
esistente)
Esonero dalle Ufficlo Didattica
lezionl di Entro 30 glorni Ufficlo Mall Ittsanimarco@issm it Richiesta
educazione flsica Didattlca Tel. 041/5498200.- telefonlca o via . Certlficato medico NO NO
secondaria di li grado e-mail
Ufficio Didattica
Procedimento dl Mall ittsarnatco@isam. it
nomina di president! | Templ USR eATP USR Veneto Tel, 041/5498200,-
delle commissloni e USR e Ambito secondarla di Il grado Via e-mail _ Nessun documento da NO NO
commissari Verona Territoriale di allegare
Verona
Coordinatrice Ufficlo Didattica
Procedimento di educativo-didattica Mail ittsanmarco@issm it
nomina componentl Entro 30 giornl Consiglio Tel. 041/5498200.- Verbale = Verbale di nomina NO NO
commissioni Interne di classe e secondaria di Il grado
Ufficio
dldattica
Coordinatrice
Pracedimento Entro Il 31 ottobre | educativo-didattica Coordinatrice educativo-didattica
deliberativo degll di ognl anno con Collegio del Sito WEB _ Estremi delibere NO NO
organi collegiali: validita triennale docenti, Consiglio Consiglio di Istituto
PTOF dilstituto
ACCREDITAMENTO: T
GRAFICAE
SUPERIORE IS0t MECCATRONICA

ART ENERGIA
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MESTRE www.issm.it CODICE SDI: USALBPV
Procedimento Terminl del Unlta organlzzativa Ufficio/referente del Modalita Strumenti di Documenti da Link di Modalita per
(breve descrizlone p di Resp bil procedimento e Informazloni tutela allegare all'istanza e accesso al I'effettuazione di
e rif. normativl dell'istruttoria Recapitl p di { Inistratlva modullstica servizio pagamenti (se
utill) e glurlsdizlonale online (se necessarl)
esistente)
Ufficio Didattica
Mall ittsanmarco@ issem it
Procedimento Consiglio diclasse Tel. 041/5498200.- Richiesta
discipllnare a Entro 30 giornt = secondaria di Il grado telefonica o via o Relazione provvedimento NO NO
carico degli Coordinatrice e-mall, presso disciplinare
alunni educativo-didattica ufficio
Entro 60 giorni
Procedimento € Ufficio Didattica
N dalla data =
deliberativo degl| dell'eventuale Mall ittsanmarco@@issm.it
organi collegiall Plano Triennale Colleglo docenti Tel. 041/5498200.- Link reglstro . Estremi delibere NO NO
valultazlt?ne dell'Offerta Consiglio dl classe secondaria di Il grado elettronico Collegio Docenti
alunni Formativa
o Ufflcio Didattica
Procedimento Entro 30 giorni dal Mail (ttsutimurca sy it
valutativo degli Consigllo di Consigllo di Tel. 041/5498200.- Link registro e Delibera Consiglio di NO NO
apprendimenti classe secondaria dl Il grado elettronico classe
classe dello
serutinio
Procedimento Ufficio Didattica Sito WEB
deliberativo degli Entro 30 Collegio docenti Mail |ttsanmarcaghisim it
organi collegiali giorni Conslgllo dl classe Tel. 041/5498200.- Link all'elenco = Estrerni dellbere NO NO
adozlone del libri secondaria di il grado dei libri di testo Colleglo Docentie
ditesto addottati
kiwa  accrepiramento: T
| GRAHICA E
| FORMAZIONE SERVI2| AL 2 AZIC
nl CONTINUAE  LAVORO N ARIENE
M| SUPERIORE  Lus MFCCATRONICA

AR ENERGIA
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Procedimento Termini del Unita organlzzativa Ufficlo/referente del Modalita Strumenti di Documenti da Link di Modalita per
(breve descrizlone procedimento Responsablle procedimento e informazionl tutela allegare all'lstanza e accesso al I'effettuazione di
e rif. normativl dell'lstruttoria Recaplitl procedimenti | amminlstrativa modulistica servizio pagamentl (se
utill) e glurisdizionale online (se necessarl)
esistente)
Procedimento Consigllo di classe Ufflcio Didattica
deliberativo degli Entro il trentesimo Mail jtteanmareo@issm.it
organi collegiali: glorno dalla Coordinatrice Tel. 041/5498200.- Via e-mail, . Nessuno ND NO
criteri d) deliberazione di educativo-didattica secondaria d) Il grado presso ufficlo
ammissione e modifica del criteri
formazione classi
Procedimento di
scelta del Coordinatore Coordinatore Gestlone Amministrativa Richiesta
contraente Entro 30 glorni Gestione telefonica o via . Preventivi NO NO
{fornitori di beni e Amministrativa ecpnomo@selesanimestre. it e-mall,
servizi, prestatori presso ufficio
d’opera
Intellettuale,...)
Procedimento Ufficlo Personale presso ufficlo
dichlarativo per il Ufficlo personale _ Richiesta scritta NO NO
rilascio di Entro 30 glorni Personale 041.5498160
certiflcati dl
servizio
ACCREDITAMENTO: I
GRAFICA E
CONTINUAE.  LAVORD il
R IORE e MECCATRONICA

ART. ENERGIA
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Procedimento Terminl del Unlta organizzativa Ufficlo/referente del Modalita Strumentl di Documentl da Link dI Modallta per
(breve descrizlone proced| P bil procedimento e Informazioni tutela allegare all'istanza e accesso al I'effettuazione di
e rif. normativl dell'istruttorla Recaplti procedi | Istratlva modutlstica servizio pagamenti (se
utili) e glurisdizionale online (se necessari)
eslstente}
Ufficlo Personale
041,5498160 Richiesta
Procedlmento . telefonica o via
dichlaratlvo per Entro 30 giornl Ufficio Ufficlo didattica e-mail, _ Richiesta scritta NO NO
il rilasclo di altri Personalle e Mail tisanmurca@issim it presso | due ufficl
certificati Didattica Tel. 041/5498200.-
Ufficlo Personale
Direttore e
Conferma e Coordinatore 041.5498160
proroga personale Entro 30 glorni Gestione presso ufficio — Nessun documento da NO NO
ATA Amministrativa personae allegare
Ufficlo Personale
Conferma in Direttore,
ruolo e Entro Il 31/08 dI Coordinatrice 041.5498160 presso ufficio
proroga periodo ognl anno o altrl educativo-didattica, personale
di prova personale terminl previsti alla Coordinatore Nessun documento da NO NO
docente e ATA normativa vigente Gestione '_'

per ATA

Amministrativa

allegare

kiwa ACCREDITAMENTO;
| FORMAZIONE SERVIZI AL
LAVORO

Il CONTINUAE
| SUPERIORE

AOO

L0428

T

GRAFICA E
COMUNICAZIONC
MECCANICA
MFCCATRONICA
ART ENERGIA




Salesiani don Bosco Mestre - SDBM

Via dei Salesiani, 15 - 30174 Venezia-Mestre
T. 0415498111 - M. info@salesianimestre.it

CF. 82000110278 - P IVA 02173980273

Banco BPM Spa
1T22Y0503402072000000005336

Salesiani
DON BOSCO

MESTRE www.issm.it CODICE SDI: USALBPV
Procedimento Terminl del Unlta organizzativa Ufficlo/referente del Modalita Strument! di Documentl da Link dl accesso Modalita per
{breve descrizlone proced Resp bll procedimento e Informazlonl tuteta allegare all'lstanza e alservizio l'effettuazione di
e rif. normativi dell'istruttorla Recapitl procediment! ammlnistrativa modulistica onllne {se pagament! (se
utlll} e glurisdizionale esistente) necessarl)
Direttore, Ufficlo Personale presso ufficio
M Entro il 31/08 di Coordinatrice personale
P ogniannooaltrl | educativo-didattica 041.5498160
conferma In ! *
ruclo termini previst| CoordInatore — Nessun documento da NO NO
dalla normativa Gestione allegare
vigente per ATA Amministrat
va
Direttore e Ufficlo Personale presso ufficio
Riconoscimento Entro 30 glorni Coordinatore personale . Preventivo e NO NO
dei servizi Gestlone 041.5498160 contratto/accordo
Amministrativa
Aspettativa per Direttore e
motivi di famiglia Coordipatore Ufflclo Personale presso ufficio
o altre ragioni Entro 10 glorni Gestione personale Richlesta scritta NO NO
ammesse dalla Amministrativa 041.5498160 ==
normatlva vigente

kiwa  accreoiramenTo: T
S GRAFICA E
| FORMAZIONE &ERVIZIAL B
CONTINUAE  LAVORO SCRLACAZIONE
SUBERIORE (023 MFCCATRONICA

AQLDBA

ART ENERGIA
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Procedimento Termini del Unita organizzativa Ufficlo/referente del Modalita Strument| di Documentl da Link dl accesso Modalita per
(breve descrizione procedimento Responsablle procedimento e Informazioni tutela allegare all'istanza e alservizio Veffettuazione di
e rlf. normativl dell'lstruttoria Recaplti proced i Inlstrativa modullstica online (se pagamentli {se
utlli} e glurisd b esistente} necessarl)
Direttore Ufficio Personate
Congedo Entro 30 glorni Coordinatore 041.5498160 presso ufficio _— Richiesta INPS, NO NO
parentale Gestione personale certificato di nascita
amministrativa
Ufficlo Personale
Ufficio presso ufficio
Ricostruzione di Entro 30 giornl personale 041,5498160 personale = Richiesta Scuola NO NO
carrlera
Procedimenti d! Coordinatrice Ufficio didattica
accesso a Entro 30 glorni educativo- Mall ittsanmarca@issm.it Richlesta via _ Richiesta scritta ND NO
documenti didattica Tel. 041/5498200 e-mail
amministrativi
Procedimento di Coordinatore Reso. a "
concesslone In uso Entro 30 giorni Gestione €sp. accogllenza Richiesta via — Rlchiesta scritta NO Indicato su fattura
di locali a terzi mministrativa -mai fonl
oc e A 041.5498286 e-mail o tele' onlca
ad ufficio
accoglienza

AOVGA

ACCREDITAMENTO:

FORMAZIONE SERVIZI AL
CONTINUAE LAVORO
SUPERIORE

LOLS

ITT

GRAFICA B
COMUNICAZIONT
MECCANICA
MECCATRONICA
ART ENERGIA
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MESTRE www.lssm.it CODICE SDI: USALBPV
Procedimento Terminl del Unlta organizzativa Ufficlo/veferente del Modallta Strumentl di Documenti da Link dl accesso Modalita per
(breve descrizione proced Resp bik procedimento e informazioni tutela allegare all'istanza e alservizio l'effettuazione di
e rif. normativl dell'lstruttoria Recapitl procedi | atlva modulistica online (se pagamenti (se
utili) e glurlsdizionale eslstente} necessari)
Direttore Ufficlo Personale
presso ufficio
Procedimento per il Coordinatrice 0415498160 personale
reclutamento ed educativo-didattica,
affidamento Entro 10 glornl . Nessun documento da NO NO
incarichi di allegare
supplenza
Proced!mento Direttore Ufficlo Personale
concessione di presso ufficio
permessi per la Entro 30 giorn} Coordinatrice 041.5498160 personale - Richiesta scritta NO NO
fruizione del diritto educativo-didattica
allo studlo
Procedimento Direttore Ufficio Personale
per la fruizlone presso ufflcio
dej permessi Entro 10 glorni Coordinatrice 041,5498160 personale . Richlesta scritta attraverso NO NO
retribuiti ex |, educativo-didattica modello contrattuale
104/1992
ACCREDITAMENTO: ITr
GRAFICA £
FORMAZIONE SERVI2I AL CAZIC
CONTINUAE LAVORO N
S ERIORE w0 MECCATRONICA

ART ENERGIA
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DON Bosco Via dei Salesiani, 15 - 30174 Venezia-Mestre Banco BPM Spa
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MESTRE www.lssm.lt CODICE SDI: USAL8PV
Procedimento Termini del Unita organizzativa Ufficio/referente del Modalita Strumentl di Documenti da Link di accesso Modalita per
(breve descrizione procedi Resp bl procedimento e Informazioni tutela allegare all'istanza e alservizio |'effettuazione di
e rif. normativl dell'lstruttoria Recapitl procedi i inlstrativa modulistica online (se pagamentl (se
utill) e esistente) necessari)
glurisdizianale
Procedimento Ufficio didattica
per iscrizione Coordinatrice Mail ittsanimaroo@issimit Richlesta via
cors) di Entro 10 giorni educativo-didattica Tel, 041/5498200 e-mail Richiesta scritta, riferimento NO Bonifico/SDD
formazione corsi di formazione
curricolari
facoltativi
Acquisti di beni e Come da normativa Coordinatore Coordinatore Gestione Amministrativa Richiesta
servizi vigente Gestione telefonica o via Preventivi e conferma d’ordine NO NO
Amministrativa arononofsalesEnimestrer e-mail, presso
ufficio
Coordinatore Coordinatore Gestione Amministrativa Richiesta
Adempimenti Come da normativa Gestione economo@saiesianimestra it telefonica o via . Nessun documento da NO F24
fiscali vigente Amministrativa allegare
Ufficlo amminlstrativo e-mail, presso
gmministiraziong [@salesianimestre it ufficio
Venezia, 30/05/2025
Sottoscritto dal legale rappresentante in assenza di un OIV o di altro soggetto con funzioni analoghe
Pontoni don Paolo
ACCREDITAMENTO: ITT
FORMAZIONE SERVIZI AL R

CONTINUAE LAVORO COMUNICAZIONE

SUPERIORE (04 MECCANICA

AOLHA MECCATRONICA
ART ENERGIA







